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1. Cim A szabalyzat hatalya

1. 1.

Az informdciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 7. § (2) bekezdésében foglaltak szerinti bels6 adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatalya kiterjed a MECHANET
TRADE KFT Cg: 01-09-349058 (Fdvarosi Torvényszék Cégbirdsaga) Adoszam: 27094417-
2-42 Cég székhelye: 1173 Budapest, Pesti ut 34. Telephelye: 6/1. 1211 Budapest, Iparvagany
utca 14. (tovabbiakban Tarsasag) valamennyi szervezeti egységére, és munkatarsara.

1. 2.

A Szabalyzat célja, hogy biztositsa a Tarsasag tevékenysége sordn a személyes adatok
védelméhez fliz6d6 informacids onrendelkezési jog érvényesiilését, tovabba, hogy a Tarsasag
altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében
meghatarozza a személyes és kiilonleges adatok kezelése sordn irdnyadd adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyokat.

2. Cim Ertelmez6 rendelkezések

2.1.
A Szabalyzat alkalmazasa sordn az Infotv.-ben meghatéarozottakon tual:

a) adatvédelem: a személyes ¢és kiilonleges adatok kezelésének normativ szabalyozasa az
adatalany informacios 6nrendelkezési joganak érvényesitése érdekében;

b) informacios onrendelkezési jog: az Alaptorvény VI. cikkében biztositott személyes adatok
védelméhez valo jognak az a tartalma, hogy mindenki maga rendelkezik személyes adatainak
feltarasarol és felhasznalasarol,

c) adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondosen megszerzése,
feldolgozasa, megvaltoztatasa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megoldasok és
eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelésnek az az allapota, amelyben a kockézati
tényezoket — és ezzel a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki megoldasok és intézkedések a
legkisebb mértékiire csokkentik;

d) adatgazda: a Tarsasag vezetdje, illetve aki az adott adatkezelésre vonatkoz6 dontési
jogosultsaggal rendelkezik;



e) betekintési és megismerési jogosultsag: az a jogkor, amelynek birtokdban a jogosult
szamara elérhet6veé, megismerhetévé valnak az adott adatdllomanyban kezelt személyes és
kiilonleges adatok;

f) kozvetlen megismerési jogosultsag: adott adatdllomany informatikai alkalmazas
igénybevételével kezelt adatainak megismeréséhez adott olyan jogkor, amely a jogosult
szamara lehetOséget biztosit arra, hogy az ott kezelt adatokhoz az altala megvalasztott
iddpontban kozvetlen lekérdezéssel hozzaférjen;

g) kozvetlen lekérdezés: adott adatallomanyban kezelt adatokban — az adatkezeld altal
elozetesen rendelkezésre bocsatott altalanos lekérdezési jogosultsag felhasznaldsaval — elére
meghatarozatlan id6pontban és alkalommal, naplozott forméaban torténd betekintés, illetve az
igy megismerhetdvé valt informacid kinyomtatasa, vagy mas modon torténd rogzitése;

h) adathordozo: barmely alakban, barmilyen eszkoz felhasznalasaval és barmilyen eljarassal
eléallitott, személyes vagy kiilonleges adatot tartalmazo6 anyag;

i) hardver eszkoz: valamennyi olyan eszkoz, amelynek feladata az informatikai rendszer
folyamatos miikodésének biztositasa, vagy amely biztonsagi adatmentésre, avagy masolatok
készitésére szolgal, valamint amely elektronikus vagy egyéb modon a szamitdgép kiils6 behatas
elleni védelmét szolgalja;

j) hirkozlé eszkoz: barmilyen technikai eszkoz, technoldgiai eljaras, amely egy vagy tobb
fogadd személy szamara jelzések, adatok és informdaciok tovabbitasira vagy fogadasara
alkalmas.

2.2 Adatkezelési célok:

Tarsasagunk az alabbi célokbdl végez adatkezelést a jogszabalyokkal 6sszhangban:

a) interneten keresztiil elérhetd webshop tevékenység nytUjtasdhoz kapcsoldoddan a
szolgaltatast igénybevevoinek adatait, mint jogi kotelezettség teljesitése és tligyfélkapcsolat
fenntartasa céljabol kezeljiik;

b) lehetséges ligyfelek szamara marketingtevékenység;

c)  munkavallalok és palyazok adatainak kezelése (kiilon szabalyzatban meghatarozott
feltételekkel);

d) szerzédéses partnerek kapcsolattartoi adatainak kezelése a szerzddés teljesitése céljabol;
e) lgyfelek megrendeléseinek teljesitése;
f) vagyonvédelem, személyi biztonsag;

g) torvényben meghatarozott kotelezettség teljesitése céljabol



2.3. Adatkezelés jogalapja:

GDPR 6.cikk (1) bekezdés a) pont: érintett hozzajarulasa

GDPR 6.cikk (1) bekezdés b) pont: szerzddés teljesitéséhez sziikséges

GDPR 6.cikk (1) bekezdés c) pont: jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
GDPR 6.cikk (1) bekezdés a) pont: jogos érdek, mindig érdekmérlegelés sziikséges

Az egyes adatkezelési tevékenységek jogalapja:

a) a szamviteli jogszabalyoknak megfeleld szamlat kiallitasa: jogalap: GDPR 6. cikk (1)
bekezdés c) pont

b) kapcsolattartas: jogalap (a partnerek munkavallaloinak adatai esetében az adatkezelés)
jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont. Az adatkezelé jogos érdeke: iizletmenet
folytonossag.

C) munkavallalok adatainak kezelése: GDPR 6. cikk (1) bekezdés b), ¢) pontok.
d) szerzddéses partnerek adatainak kezelése: jogalap GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont

e) marketing tevékenység: jogalap: GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont. Marketing
tevékenység céljabol facebook oldal is tlizemel, azonban ©nall6 adatbazis létrehozasa,
profilalkotas nem torténik.

f) on-line regisztracio6 jogalap: GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont

9) biztonsagi kamera iizemeltetése jogalap: GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont. Az
adatkezeld jogos érdeke: vagyonvédelem, munkavallalok esetében az Mt.-ben meghatarozott
munkaltatoi jogos érdek.

Az érintett személyes adatainak jogos érdek alapjan torténé kezelése esetén
érdekmérlegelést végziink, melynek soran:

- beazonositjuk és rogzitjiik a jogos érdeket
- beazonositjuk és rogzitjiik az érintett érdekeit €s jogait

- sziikségesség ¢és aranyossag, a célhoz kotottség, adattakarékossag, korlatozott
tarolhatosag elve alapjan mérlegelés

- tajekoztatjuk az érintettet az érdekmérlegelésrol

Az érintettnek tiltakozasi joga van, mely alapjan a személyes adatot nem kezeljiik tovabb,
kivéve ha az adatkezelést kényszerité ok indokolja (pl. munkaviszonnyal Osszefliggésben
szlikségszeriien kezelendd adatok esetén)

Nem 4ll fenn kényszerit6 indok direkt marketing esetén, tiltakozas esetén az adatokat tordlni
kell. (Direkt marketingbe tartoznak azok a reklamok, amelyek kozvetleniil keresik meg



potencialis iigyfeleiket. Ez torténhet elektronikus uton, telefonhivassal, postan keresztiil stb.
Minden egyes modszerre specialis szabalyok is érvényesek. Az érintett itt a reklam cimzettje
lesz, azaz az a személy, akihez a reklam eljut, illetve iranyul. Az érintett személyes adatait pl.
egy honlap vagy webaruhaz iizemeltetdje kezelheti.)

2.4. A kovetkezd szabalyok érvényesek direkt marketing esetében:

1. Az érintett személyes adatait csak akkor lehet kezelni, ha hozzéjarult az adatkezeléshez,

amelynek eldzetesen meg kell torténnie. Ez azt jelenti a gyakorlatban, hogy még a hirlevél
kikiildése elott el kell kérni.

2. A hozzajarulasnak aktiv cselekvésnek kell lennie, tehat példaul kattintas vagy checkbox
kipipalas. A rautald6 magatartds, vagy a hozzajarulds meg nem tértele értelemszerien nem
mindsiil hozzajaruldsnak.

3. A hozz4jarulas 6nkéntes, és barmikor visszavonhatd. Az érintettnek tényleges valasztasi
lehetdséggel kell, hogy éljen.

4. A hozzajarulas nem lehet eldfeltétele a szolgéltatds igénybevételének, kivéve azt az
esetet, ha hozzajarulas sziikséges a szolgaltatasnyujtashoz. (Igy példaul az érintett ruhajanak
mérete egy ruhazati webaruhazban).

5. A hozzajarulds csupan az adott szolgaltatasra iranyulhat, nem Iehet 6sszekapcsolni
egyéb hozzajarulassal. (Tehat az érintett rendel egy ételt egy internetes étteremben, ehhez
megadja személyes adatait. Amennyiben nyereményjatékon vehet részt, s azt mas szervezi,
akkor hozzajarulasat kell kérni, ahhoz, hogy az étterem tovabbithassa adatait. Tovabba, az
érintett megnyeri a nyereményjatékot, de ezek utan visszavonja hozzajarulasat, akkor 6t nem
érheti hatrany).

6. A hozzdjéarulas visszavonasa ugyanugy egyszeri feltételek mellett torténjék, mint ahogy
az érintett hozzajarult. Tehat nem lehet személyes lemondast eldirni abban az esetben, ha pl. e-
mailen tortént a hozzajarulas.

7. A lemondasrdl szol6 tajékoztatd tartalmazzon egy e-mail cimet és egy postai cimet is.
Az adatkezelési tajékoztatd a honlapon kiilon szerepeljen, igy példaul nem lehet a szerzédési
feltétel része.

2.5.A webaruhaz tevékenységhez kezelt adatok:

A webaruhazban torténd vasarladshoz az érintett altal megadott személyes adatok: e-mail cim,
telefonszam, név, lakohely/tartozkodasi hely, az érintett altal megrendeléseikor vasarolt
termékkategoria, az érintett altal alkalmazott atvételi és fizetési mod, az érintett vasarlasainak
tételosszege.

A rendszer mitkddtetése soran technikailag rogzitésre keriil adatok: az érintettek bejelentkezd
szamitogépének azon adatai, melyek a szolgaltatas igénybe vétele soran generalodnak, és
melyeket az adatkezeld rendszere a technikai folyamatok automatikus eredményeként rogzit.



Az automatikusan rogzitésre keriild adatokat a rendszer az érintett kiilon nyilatkozata vagy
cselekménye nélkiil automatikusan naplézza. Ezen adatok egyéb felhaszndloi személyes
adatokkal - torvény altal kotelezové tett esetek kivételével - Ossze nem kapcsolhatok. Az
adatokhoz kizéarolag az adatkezelo fér hozza.

A Térsasdg a személyre szabott tartalom kiszolgalas érdekében az érintett szamitogépén kis
adatcsomagot (Gn. ,,cookie”-t) helyez el. A cookie célja az adott oldal minél magasabb
szinvonalu miikodésének biztositasa a felhasznaloi élmény novelése érdekében. A cookie-t az
érintett képes torolni sajat szamitogépérdl, illetve beallithatja bongész6jét, hogy a cookie-k
alkalmazasat tiltsa. A cookie-k alkalmazéasanak tiltasaval az érintett tudomasul veszi, hogy
cookie nélkiil az adott oldal miikodése nem teljes értékii.

2.6. Az adatkezelés id6tartama:

a) munkaviszony alapjaul szolgdlé iratok, személyi anyagok, egészségbiztositasi ellatasok
nyilvantartdsa, magan-nyugdijpénztari  nyilvantartds, fizetési jegyzékek, jarulék-
nyilvantartdsok, melyek nem selejtezhetdk;

b) szamfejtési anyagok, bérfeladasok, bératutaldsok, statisztikai jelentések, szerszamlapok
(lejarat utan), munkaruha-nyilvantartasok, melyek 10 év utan selejtezhetok;

c) személyi jovedelemadoé nyilvantartasok, OEP elszamolasok, ado6- és jarulékbevallasok,
kikiildetési rendelvények nyilvantartasa, hivatali célra sajat gépkocsihasznalat nyilvantartasa,
melyek 10 év utan selejtezhetok.

d) A kapcsolattartas céljabol megadott adatok megdrzési ideje a kapcsolat megsziinését kovetd
1 év.

3. Cim Az adatvédelem alapelvei

3.1

A Tarsasag altal, illetve a szervezetben a cél megvalosulasdhoz sziikséges mértékben és ideig
csak olyan személyes ¢és kiilonleges adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvalosulasdhoz elengedhetetlen €s a cél elérésére alkalmas.

3. 2.

A Tarsasag munkavallaloi és kiils6 megbizottjai (a tovabbiakban: a Tarsasag alkalmazottai) a
feladataik ellatasa korében személyes €s kiilonleges adatot csak a vonatkozd jogszabalyok
eldirasainak betartdsaval kezelhetnek.

3.3.

A személyes adatok védelméhez valod jog a természetes személyek Alaptorvényben biztositott
alapjoga, amely garantalja az adatalanyok informacios onrendelkezési jogat. Az informacios
onrendelkezési jog az érintettek beleegyezésének hianyaban kizardlag térvényi felhatalmazas



alapjan korlatozhatd. Az informacios Onrendelkezési jog tiszteletben tartdsa érdekében a
Tarsasag alkalmazottja személyes adatot csak a torvényben irt esetekben, illetve akkor
kezelhet, ha a torvény felhatalmazasa alapjan a Tarsasag vezetéje — mint adatgazda - azt
elrendeli, vagy ahhoz az adatalany kifejezetten — kiilonleges adat esetén irasban — hozzajarult.

3. 4.

A Tarsasag adatkezelést végzo alkalmazottja adatkezeld fegyelmi, kartéritési, szabalysértési
¢s biintetdjogi felelosséggel tartozik a feladat- és hataskorének gyakorlasa soran tudomasara
jutott személyes adatok jogszerii kezeléséért, a Tarsasag nyilvantartasaihoz rendelkezésére allo
hozzatérési jogosultsagok jogszerti gyakorlasaért.

3.5.

Személyes adat kezelésére — teljes mértékli 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal - csak a
Tarsasag gazdasagi tevékenységének ellatdsanak érdekében, meghatarozott feladat- és
hataskorének gyakorldsdhoz sziikséges célbdl, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése
érdekében van lehetdség.

Torvényben elrendelt adatkezelés esetén kizardlag a felhatalmazast adod torvényben
meghatarozott célbol valosulhat meg adatkezelés. A Tarsasag altal kezelt — vagy a Tarsasag
feladatainak ellatasdhoz mas adatkezeld altal rendelkezésre bocsatott — személyes adatok
magancélra valo felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz
kotottség alapelvének.

3. 6.

Ha a Tarsasag alkalmazottja tudomast szerez arrél, hogy az altala kezelt személyes adat hibas,
hianyos, vagy iddszerlitlen, kiteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért
felelds munkatarsnal kezdeményezni.

4. Cim Az érintett jogainak érvényesitése, a tiltakozasi jog gyakorlasa és az
azokkal osszefiiggo feladatok

4. 1.
A Tarsasag vezetdje biztositja, hogy az érintett adatalany a Tarsasag altal kezelt adataihoz
hozzéférjen.

4.2.

Az érintett tijékoztatast kérhet a Tarsasag a személyes adatainak kezelésérdl, és kérheti
személyes adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével
— azok torlését, valamint — ha arra térvény felhatalmazza — tiltakozhat személyes adatainak
kezelése ellen.



4. 3.

A téjékoztatds ingyenes, ha a tdjékoztatdst kérd az adott naptari évben azonos adatkezelésre
vonatkozé tajékoztatasi kérelmet még nem nyujtott be. Egyéb esetekben koltségtéritést kell
megallapitani, amelynek fedeznie kell a tajékoztatassal kapcsolatban felmeriilt kozvetlen
koltségeket. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen
kezelték, vagy ha a tdjékoztatas kérése a személyes adat helyesbitését eredményezte.

4.4,

Amennyiben térvény alapjan az érintett tajékoztatdsa nem tagadhatd meg, a tajékoztatas
kiterjed a kezelt adatok megjelolésére, az adatkezelés céljara, jogalapjara, idGtartamara, az
adatfeldolgozo6 nevére, cimére és az adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenységére, tovabba arra,
hogy kik és milyen célbol kapjék vagy kaptak meg az adatokat [Infotv. 15. § (1) bekezdés].

4.5.

Az elutasitott tdjékoztatds iranti kérelmekrdl a Tarsasag belsd adatvédelmi feleldse
nyilvantartast vezet, melyrdl a targyévet kovetd januar 31-¢ig irdsban tajékoztatja a Tarsasag
vezetdjét.

4. 6.
A valosdgnak nem megfeleld adatot a Tarsasag — amennyiben a sziikséges adatok
rendelkezésre allnak — koteles helyesbiteni.

4.7.

A Kezelt adatot torolni kell, ha:
a) az adat kezelése jogellenes;
b) az érintett azt — torvényben eldirt kotelez6 adatkezelést kivéve — kéri;

c¢) az adat hianyos vagy téves, €s ez az allapot jogszerlien nem orvosolhatd, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok taroldsdnak torvényben meghatirozott
hatarideje lejart;

e) azt a birésag, vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag elnoke,
vagy a Tarsasag vezetdje elrendelte.



4. 8.

Az adat helyesbitésérdl vagy torlésérdl az érintetten kiviil mindazokat tdjékoztatni kell, akiknek
az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a tajékoztatas elmaradasa az adatkezelés céljara tekintettel
az érintett jogos érdekeit nem sérti.

4.9.
Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

a) a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizardlag az adatkezeld vagy az adatatvevo
jogéanak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha azt az adatkezelést
torvény rendelte el;

b) a személyes adat felhasznaldsa kozvélemény-kutatds vagy tudomanyos kutatds céljara
torténik;

c) a tiltakozas joganak gyakorldsat torvény lehetdvé teszi.

Amennyiben a tiltakozés indokolt, az adatkezel6 koteles az adatkezelést (tovabbi adatfelvételt,
adattovabbitast) megsziintetni ¢és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozésrol, és az annak
alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes
adatot korabban tovabbitotta. Az érintettek kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Ha az érintett nem ért egyet a tiltakozasanak elbirdlasa eredményeként hozott adatkezel6i
dontéssel, a dontés ellen a kozléstl szamitott harminc napon beliil — az Infotv. 22. §-dban
foglalt moédon — birésaghoz fordulhat.

5. Cim A Tarsasag adatvédelmi intézményrendszere

5. 1.
Az adatvédelmi eldirdsok alkalmazasa szempontjabdl adatkezelé gazdasagi tarsasag
iranyitéjanak a Tarsasag vezetojét kell tekinteni.

5. 2.
A Tarsasag belsd adatvédelmi feleldsét a Tarsasag vezetdje jeloli ki irasban rogzitve.

6. Cim Adatallomanyok (nyilvantartasok) létrehozasa, tigyviteli és
nyilvantartasi céla adatkezelés



6. 1.

A Tarsasag az Infotv. 5. §. (1) bekezdésének alapjan a jogszerti gazdasagi érdekeinek valamint
jogszabalyban rogzitett feladatainak ellatisahoz személyes, az Infotv. 5.§. (2) bekezdése
alapjan kiilonleges adatokat kezelhet.

6. 2.

Torvényi felhatalmazas hianyaban az adatkezelés alapjaul kizarolag az érintett megfeleld
tajékoztatasan alapuld, onkéntes €s hatarozott — kiilonleges adat esetén irasbeli — hozzajarulasa
szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja a megfelel6 személyes adatok
meghatarozott célbol és korben torténd kezeléséhez. A hozzajarulds megszerzése soran az
érintettet Kifejezetten figyelmeztetni kell a beleegyezés onkéntességére. Az érintett
kérelmére, kezdeményezésére indult birdsagi vagy hatdsagi eljarasban az eljaras
lefolytatdsdhoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mas
iigyben az altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni
kell. A hozzéjarulast — a késobbi igazolhatosaga érdekében — kiilonleges adatnak nem min6siild
személyes adatok esetén is célszerl irdsban rogziteni.

6. 3.
A Tarsasag az adatkezelés eltérd célja alapjan tigyviteli és nyilvantartasi céli adatkezeléseket
veégez.

6. 4.

Az tigyvitelhez kapcsolddo adatkezelés az iigy (bejelentés) nyilvantartdsdhoz (iktatdsahoz),
feldolgozasahoz kapcsolodik. Alapveto célja az adatkezelés szerepléinek azonositasahoz és
az ligy befejezéséhez sziikséges adatok biztositasa, valamint az a hatosagi eljaras
lefolytatasahoz sziikséges adatok biztositasa valamely hatésag iranyaba. Az ligyviteli célu
adatkezelés soran a személyes adatok kizarolag az adott iigy irataiban - legyen az papir alapon
dokumentalva vagy informatikai megoldassal tamogatva -, a nyilvantartashoz sziikséges
szamitogépes programok adatallomanyaban (szoftver), a gazdasagi tevékenység hatékony ¢és
c¢lhoz kotott végrehajtasahoz, ¢€s az tligyviteli segédletekben szerepelnek; kezelésiik ebbdl a
célbol csak az alapul szolgald irat selejtezéséig lehetséges.

A nyilvantartasi célu adatkezelés az Infotv. 5. §-dban, valamint a 6. §-aban, tovabbd mas
jogszabalyokban elére meghatarozott adatkorok alapjan gyljtott adatfajtdkbol allo
adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés id6tartama alatt biztositva az adatok kiilonb6z6
jellemzok alapjan torténd visszakereshetdségét, lekérdezhetdségét.

7. Cim Bels6 adatvédelmi nyilvantartas

7.1

A nyilvantartasi célu adatallomanyt kezeld szervezeti egység vezetdje az 1) adatallomany
kialakitasat a tevékenység megkezdése eldtt 15 nappal bejelenti a belsd adatvédelmi feleldsnek,
aki azt a belsé adatvédelmi nyilvantartasba bejegyzi.



7.2.
A bels6 adatvédelmi felelds a torvényen alapuld adatallomanyok esetén a bejelentésre iranyuld
elOterjesztést a Hatosag elndkének jovahagyasaval jelenti be az adatvédelmi nyilvantartasba.

7.3.

Az adatkezelésnek adatvédelmi nyilvantartasi azonosité szamat az adatok harmadik személy
részére torténd tovabbitasanal, nyilvanossagra hozatalanal és az érintettnek torténd kiadasanal
fel kell tlintetni.

7.4.
A Hatoésagnak nem kell bejelentenie tobbek kozott azt az adatkezelést, amely

a) az adatkezeldvel munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban allo személyek adatait tartalmazza;

b) a foglalkozas-egészségiigyi ellatasban kezelt személy betegségére, egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adatokat tartalmaz, gyogykezelés, vagy az egészség megorzése,
tarsadalombiztositasi igény érvényesitése céljabol;

c) az érintett anyagi €s egyéb szocialis tdmogatasa céljabol nyilvantartott személyes adatokra
vonatkozik;

d) a vizsgalati, hatosagi eljaras altal érintett személyeknek az eljaras lefolytatasdval kapcsolatos
személyes adataira, vagy azzal Osszefiiggésben kezelt személyes adatokra vonatkozik (ligyviteli
célu adatkezelés);

e) a hivatalos statisztika céljat szolgaldo személyes adatokat tartalmaz, feltéve, hogy —
torvényben meghatérozottak szerint — az adatok érintettel valod kapcsolatanak megéllapitasat
véglegesen lehetetlenné teszik;

f) tudomanyos kutatas céljait szolgalja, ha az adatokat nem hozzak nyilvanossagra;

g) levéltari 6rzésre atadott iratokkal osszefliggésben valosul meg.

7.5.

A belsé adatvédelmi nyilvantartasba bejelentett adatok valtozasat, vagy az adatkezelés
megsziinését az adatkezelésért felelds szervezeti egység vezetdje nyolc napon beliil koteles
bejelenteni a belsd adatvédelmi feleldsének, aki ennek megfeleléen mddositja a Hatdsag belsod
adatvédelmi nyilvantartasanak adatait, €s ha sziikséges kezdeményezi az Adatvédelmi
Nyilvantartasban torténd modositasat.



8. Cim Birosagi jogérvényesités specialis szabalyai

8. 1.

A Tarsasag az Infotv. 22. § (2) bekezdése valamint a 31. § (2) bekezdés alapjan az esetlegesen
Ot érintd birdsagi eljarasok soran az adattakarékossag elvét szem el6tt tartva kezeli az eljaras
célja szempontjabol 1ényeges személyes adatokat, illetve —az arra vonatkozoé torvényi feltételek
fennallasa esetén — a kiilonleges adatokat is. Az adatkezelés minden adatfajta tekintetében
torvényi rendelkezés alapjan, a torvényi felhatalmazas keretein beliil maradva torténhet.

8. 2.

A Tarsasag az iratokban rogzitett személyes adatokat az iratok selejtezésére Iratkezelési
Szabalyzat fiiggelékét képezo Irattéri tervben eldirt ideig — az adatkezelés célhoz kotdttségére
vonatkozo el6irasok megtartasaval — kezeli.

9. Cim A Tarsasag alkalmazottainak és a palyazok személyes adatainak
kezelése

9.1.

A Tarsasag a személyligyi nyilvantartasanak kezelésére és vezetésére az Iratkezelési
Szabalyzat rendelkezései az iranyaddak. A személyiigyi nyilvantartasi adatkezelést nem kell
bejelenteni az adatvédelmi nyilvantartasba.

9.2.

A szakszervezeti vagy érdekképviseleti szervezeti tagsdgra utaldo adat az érintett munkatérs
irasbeli hozzajaruldsa alapjan kezelhet6. A munkaltatd a szakszervezeti, vagy az érdek-
képviseleti tagdij atutalasahoz sziikséges intézkedéseket csak abban az esetben teheti meg, ha
a személyes adatok kezeléséhez a szakszervezet vagy az érdek-képviseleti szervezet az érintett
tagok onkéntes €s irasbeli beleegyezését beszerzi, €s egy példanyat a munkaltatonak megkiildi.

9.3.

A Tarsasag altal kiirt palyazatokra bekiildott jelentkezésekhez mellékelni kell a palyazoknak
a személyes adatok kezeléséhez a palyazati anyaggal egylitt megadott személyes
hozzajarulasat. A palyadzat elbirdldsa utdn az eredménytelen palyazok személyes adatait
tartalmaz6 adathordozdkat a palyazonak — kérésére — 90 napon beliil vissza kell kiildeni, vagy
a palyazonak a személyes adatai tovabbi palyazatok soran torténd felhasznalasara vonatkozo
hozzajarulasa hianydban meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrdl (torlésrdl) jegyzékonyvet
kell felvenni.



9.4.
A Tarsasag barmilyen forméban allaskeresési céllal (hirdetésre, spontdin mddon) eljuttatott
onéletrajzokban 1év6 személyes adatok kezeléséhez az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.

Alkalmazas hianyaban a személyes adatokat torolni kell.

9.5.

A Tarsasag gazdasagi tevékenységének ellatasaval kapcsolatban — a hozzajarulasa nélkiil —
mikodésének érdekében adhat tajékoztatast az alkalmazott nevérdl, telefonszamarol,
elektronikus levél (e-mail) cimérdl, feladata ellatdsaval Osszefiiggd adatairdl. A nyujtott
tajékoztatasrol az €rintettet értesiteni kell az elsé alkalommal.

10. Cim A személyes adatokat tartalmazo igazgatasi és gazdasagi iigyek
adatkezelése

10. 1.
A Tarsasag gazdasagi tevékenysége keretében az alabbi tigycsoportokban kezelhet személyes
adatokat:

a) Gazdasagi miikodést elosegité tigyek:

b) Hatosagi megkeresését vagy értestést tartalmazo iigyek:
C) Vegyes iigyek:

ca) tanfolyamok ¢és szakmai konferenciak;

cb) vezetdi, munkatarsi tigykor atadas;

cc) elfogultsagi bejelentések;

cd) titoktartasi kotelezettség aloli felmentés;

ce) szakértoi ligyek;

cf) panasz tigyek;

cg) a Hatosag mitkodésére vonatkoz6 panaszok és kozérdekli bejelentések;
ch) a Hatosag altal kotott szerzodések;

ci) rendezvények szervezése.

10. 2.
Az el6z6 pontban felsorolt adatokat tartalmaz6 iratokat 10 év utan lehet selejtezni.



10. 3.

A gazdasagi tevékenységet elsegitd ligyekbe az ligy eléadoja, a felettese és az altala kijeldlt
munkatarsak tekinthetnek be. Az érintett tajékoztatdsat — kérelmére — a Tarsasag vezetdje
teljesiti.

10. 4.
A Tarsasag gazdasagi nyilvantartasai koziil az alabbiakban kezelhetnek személyes adatokat:

A 2.4 pontban mar kifejtésre keriiletk.

10. 5.
Az el6z0 pontokban irt iigyiratok adattartalmardl az érintettet a rendszeresen ismétlodo
adatszolgaltatasokon kiviil, kérelmére teljes koriien tajékoztatni kell.

11. Cim A Tarsasag vezetoinek és alkalmazottjainak sajtonyilatkozataival
kapcsolatos adatok kezelése

11. 1.

A sajto (televizio, radio, internet, irott) részére nyilatkozatot csak a Tarsasag vezetéje vagy
engedélye alapjan az altala kijelolt személy tehet. A nyilatkozatbol szarmazd adatot
reklamtevékenységre korlatlan ideig fel lehet haszndlni, azt elektronikus Gton a nyilvanossagra
lehet hozni, gazdasagi érdekbdl fel lehet hasznalni. A nyilatkozatb6l szarmazo kép- vagy
hangfelvétel elektronikus uton megoszthaté mas interneten elérhetd oldalakkal, de csak oly
moddon, hogy az nem sérti az Tarsasag gazdasagi érdekeit vagy személyes adatokat.

12. Cim Adatbiztonsagi eléirasok

12. 1.

Az informatikai adatbiztonsagi eldirdsok részletes meghatarozasat kiilon szabdlyzat, mig a
gazdasagi tevékenység ellatasdhoz sziikséges iratok adatkezelési szabalyait az Iratkezelési
Szabalyzat tartalmazza.

12. 2.
Az adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa érdekében a Tarsasag kezelésében 1év6 minden
egyes adatallomanyt a Tarsasag vezetdje a védelmi igény szempontjabol értékel és sorol.



12. 3.
Az egyes adatkezelések fokozatdnak megallapitdsdhoz az adatok mindsitésének
figyelembevételén kiviil elemezni kell:

a) az adatkezelésnek a jogszabalyban meghatarozott térvényi feltételeit;

b) a kezelt személyes adatok jogosulatlan megismerésével, megvaltoztatasaval, torlésével, a
hardver- és szoftvereszk6zok megrongalasaval jaro kockazatot és a varhat6 kart, figyelemmel
arra, hogy az adatkezelés hianya vagy az abban bekodvetkezett sériilés milyen mértékben
akadalyozza valamely hatosag feladatainak teljesitését, ideértve a nemzetk6zi kapcsolatokbol
eredé kotelezettségek teljesitését is;

c) azt, hogy helyredllithaté-e a sériilt adatdllomany, valamint az esetleges helyreallitas
raforditasait, a személyes adatok reprodukalasdhoz sziikséges adatforrasok rendelkezésre
allasat, a manualis hattérnyilvantartasbol az elveszitett adatok potlasanak lehetdségét;

d) azt, hogy a kezelt személyes adatok jellegére tekintettel indokolt-e megkiilonboztetett
biztonsagi eldirasokat alkalmazni;

e) az adatbiztonsagot veszélyezteté mas kockézati elemeket;

f) azt, hogy a védelemhez sziikséges feltételrendszer megteremtéséhez és fenntartasahoz
biztositottak-e a sziikséges eréforrasok.

13. Cim Hatalybalépés

13. 1.
Ez a szabalyzat 2019. november 01-én 1ép hatalyba.
Budapest, 2019. oktober 30.



